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. Op weg met e-Twist

1. Opstarten via internet
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2. Aanmaak Nieuwe Werknemer

&) acerta

Werknemersoverzicht

2. Aanduiden “Nieuwe werknemer” _I

MNieuwe werknemel“:'

Personalia

Jl 3. “Volgende”

Mo Esuge :—l ﬁugulsrsg E W

1. Klikken “Nieuwe werknemer”

P Afsluiten loonperiode

Technische fiche

-

Paswoord L L]
Contactgegevens Naam | = |
Rapporten Maam : | ‘
Groeperen
Voornaam : | ‘
» Voorschotten Rijksregisler:| ‘

() Selecteer deze optie wanneer u een volledig nieuwe werknemer wenst te creéren, klik daarna op
volgende

(@) selecteer deze optie wanneer u de gegevens van een werknemer, die vroeger reeds een contract
had in de firma en die nu terug in dienst gaat komen, wenst te hergebruiken en verder aan te vullen,
klik daarna op volgende.



® | 2 Invullen van gegevens in de
acerta .
——— Sturingsgroep™ : |?9253? 9999 'I 26 ve rSCh I I Iende tabbladen

= ; Yoornaam® IGaston Maam® IF'eeters
Personalia

Loarvaorstel Initiaal 2de | ——
Mieuwe werkne =
O acerta | Nieuwe werknemer
345
Markr overzicht Burgerlijke staat®: |1 Ongehuwd j
- } Huweliiksdatum™ - [
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Lo | Nieuwe werknemer
NiBivwes o acerta
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Rapporten i Datum in dienst® ID1fDEQDDS
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Rl | Nieuwe werknemer
_ é ) acerta £
= Lonen Basisloon
; I Nieuwe werknemer
saverzicht Basisloon O acerta
Rel
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o Uren worden uitgedrukt in stelsel : [B0 ‘I BB
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Technische fiche Pal Premies Gelieve enkel een werkschema op te geven indien het afwijkt van het norrmale werkscherma geldend
Code voor uw bedriff
C3
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Nr: 0792537 0000023 001 MWaam: PEETERS GASTOMN Werknetner : 3 van 5

o t Werkgever: 792557 Sturingsgroep: 9999 AEEDID):
. Lren woarden uitgedrukt
Kalender Lonen Saldi i e IED h Kalender IWEEk v'I I

Loonperiode : 0120412009 - 300412009

YWerknemersoverzicht

| Haandag | Dinsdag | Vioensdag | Donderdag | \Vrjdag | Zaterdag | Zondag
174 =+ |20 T | |44 | |54 ]
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Ingave prestatiecodes + gepresteerde uren per week
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Werknemersoverzicht

‘ :H!:\-f..llldlld I
.- . k.

Faswoord
Rappoarten
Groeperen

w ‘Yoorschatten
792306 - 9959
792537 - 99589
Sroepen

w Afsluiten loonperiode
792306 - 9953
792637 - 9989
Sroepen

Technizche fiche

SR
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Nr: 0792537 0000023 001 Naam: PEETERS GASTON
Werkgever: 792537 Sturingsgroep: 9599

Kalender Lonen Saldi

Loonperiode - 010412009 - 300442009

Uren worden uitgedrukt
in stelsel :

Werknemer : 3 van 5
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|l_lren : 163 Dagen : 22
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|1EIEI Gewwone prestaties I




Ingave prestatiecodes + gepresteerde uren
per dag mogelijk

=

O acerta

Werknermersoverzicht

Datum Codel Urent

Kalender

Lonen Saldi

Uren worden uitgedrukt
in stelsel :

Loonperiode - 01/04/2009 - 300412009

Code2 Uren2 Code3 Urend Coded Urend Coded Urend Code

i

Kalender: m

60 =

er 214 oo fpoo | |
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Rapporten i I I I I
Groeperen 514 | I | I
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w Afsluiten loonperiode i D I I
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Ook Ingave prestatiecodes
per periode mogelijk

g

| | [

Ni: 0792537 0000023 001 Naam: PEETERS GASTON Werknemer . 3 van 5

Werkgever: 792537 Sturingsgreap: 3959 O« <> [>]

Halender Lenen Saldi ST e
: ; lm:nﬂm-_mm :
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Werkgever: 792537
¢) acerta

ey

| o ol o ol sl s O o O 1 O o 1 |

M

Nr: 0792537 0000025 001~ IEMer : 3 van 5
| Prestatiecodes
[ Terug [ Standsard codes | [ Bewaren | <22
De codes die u hier selecteert zijn geldig voor alle werknemers.
Kalender Lonen Code Omschrijving Sl Im
- 10 Owerwerk dag met rec.
= W a0 Fiekte 3
| Haandag | Dinsdag | Zondag
I 55 Ongeval m
I =9 Bevallingsrust m @
[~ EBO Beroepsziekte I—
o H 7 W B5 Arbeidsongeval 5= B
5 W 100 Gewone prestaties
|1EIIII j‘r |1IZII:I jv [ - o Dagploeg I jv
IB'DD IB'DD oo Margenploeg I
1314 B |14 . - 103 Mamiddagploeq 13i4 &
IJ“:":I j' IJ“:”:I jv [ 104 Machtploeg I j'
Ja.00 Jes.00 105 Bewaking i [
2004 ] |24 ] - o106 Middagbewaking 264+
|1':":' "’I |1':”:' 'I § r 107 Bushegeleiding I "I
|=.00 |s.00 ¥ 110 Overwerk [
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|1EIIII ‘-'I I1EIEI vI § r A Toeslag zondagwerk
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Nr: 0792537 0000023 001

Naam: FEETERZ GASTON

Werkgever: 792537 Sturingsgroep: 3339 A EQPDID>]
©) acerta

Werknemer : 3 van 9

LIren warden uitgedrukt

Kalender Lonen Saldi A I ;' Kalendar |¥eek ,l
TG 2 -- Dialoogvenster van webpagina 7| x|
: Bericht aan de dossierbeheerder

| HMaandag | Dinsdaq | Vifoens

114 Nr Naam Werkgever

m 0090022 PEETERS GASTOM 95071

W 1 Beste, =l
i % i é i Mijn werknemer wil een opleiding Frans volgen.
[100 =] [100 =] [100 =] Hoeveel kredieturen krijgt hij hiervoor?
|5.00 |&.00 |=.00
1214 & (1414 2] |15
[100 =] [100 =] |1DD -] Bedankt.
|5.00 |&.00 |5.00
2004 #2104 | | 2214 -
[100 =] [100 =] |1|:u:| -]
IB.DD IE.DD IE.DD A L Annuleren _]L Bewaren _]L Help _]

. /\ : :
2704+ 2804 | 2904 4] 3004
[100 =] [100 =] |1nn -] |1nn -]
|z.00 |z.00 |=.00 |a.00
urd :
Van,..tot | | Prestatiecodes B E eri I:ht 2n _] | Bewaren | | Help |
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6. Loonvoorstel - Lonen

¢) acerta

Werknemersoverzicht

- - J i -
Loonvoorstel
. er

Modeldocumenten

Al < > ]88

r_Ka]enderr— LonenY_Sa]di ]

lren warden vitnedrukt in stelsel - 60 -

Loonperiode : 1/6/2009 - 30/6/2009

Bedragen
Code Bedrag(EUR) = Wederkerend
=] |

Paswoord
Contactgegevens ‘ ¥ | |
Rapporten ‘ = | |
Groeperen

P Voorschotten

w Afsluiten loonperiode
643589 - EMFLOYES
643589 - OUVRIERS
Groepen
Individuele werknemer

Technische fiche

-

Bedragen per uur / eenheid

100 Gewone prestaties - 115.0000 | |

| - | | | |
| | | | |
| | | | |

q m )
| tooncodes | [ Berichten | [ Personalia | | Bewaren | [Heln]




[J 7. Loonvoorstel — Saldi

£ acerta

Werknemersoverzicht

(Hﬂlender], Lonen r Saldi ]

m PR Saldi overzicht : 30/04/2009

Loonyoorstel

e s 1 Omschrijving BeginJR Min Plus  Salde
Overuren 1]

FPaswoord educ verlof 1]

Fapparten wat|of 0

Groeperer Compensatierust 0
Bijk. verlaf 3 3,00

p “oorschotten
b Afsluiten loonperiode

Technische fiche




Nr: 0792537 0000025 001 Naam: PEETERS GASTON Werknemer : 3 van &
Werkgever: 792557 Sturingsgroep: 9999 .
aﬂcerta B < | > [>] i
. LIren warden uitgedrukt
Kalender = Lonen Saldi i Iﬁ Kalaniai Im
Loonperiode : 010412009 - 3000412009
Perzonalia | Maandag | Dinsdag | Voensdag | Donderdag | Vrijdag | Zaterdag | Zondag
114 |24 | |34 |44 KT ]
Lo ) [l @ [oos] B sl @ [ =@ [ =
. |5.00 |=.00 |5.00 | |
64 3 [7ie Bl [ Bl [as  F [1os B [T & [1aw
ool 1 [l ) [roos] 0 ool 01 [l 0 [ [
|5.00 |&.00 |=.00 |a.00 |6.00 | |
zc| 12304+ |14+ 18+ (164 #] |17+ |18 4| 194 4]
12 [100 =] [100 =] [100 =] [F] . [230 =] [100 =] [ =l [ =l
122 |5.00 |&.00 |5.00 |a.00 |5.00 | |
204 | |21 ] 2204 #] [234 #| |2aa +| (2514 +| |[2E4 4
oo 1< [+oo ) [ o0 [ Ingave “Bewaren” is noodzakelijk
e |5.00 |5.00 |=.00 . T . ;
amid & |2+ |z2oi4 £] 304 4]
[oo=] B [oox] B [o0] g [100 =] g AN
|z.00 |z.00 |=.00 |a.00
il
= e, — Uren : 168 Dagen : 22 i
'-.-'an...tl:utl | Prestatiecodes | | Berichten | | Persnnalial EEWE[EFI l;
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a acerta

Afsluiten loonperiode - BEDIENDEN

Hieronder vindt u een overzicht van werknemers waarbij in de kalender, de lonen of in de personalia
gegevens gewijzigd werden (in de kalender, de lonen of in de personalia op bewaren geklikt).
Wanneer u op bevestigen klikt zullen alle werknemers die in dienst zijn in de geselecteerde groep, ook
diegene die hieronder niet terug te vinden zijn, ter berekening aan het Sociaal Secretariaat
doorgegeven worden.

| Cverzicht berichten | [afdrukken | - [ravactinan | [hain |

Bewvestigen

Wijzigingen aan bestaande werknemers : Persoon

; o
- INr [Naam |Detail [/ |
90011 Bertels Griet
Wijzigingen aan bestaande werknemers : Familie
INr INaam Detail [ [/ |
20011 BERTELS GRIET
20020 WYNANTS BERT
Wijzigingen aan bestaande werknemers : Arbeidsovereenkomst
Nr [Naam |Detaif [/

90011 HAMONTS DOMINIQUE Kost A

LLAR A/ b I ok A0kl i—

'e Deze actie sluit de loonperiode af, er kunnen geen wijzigingen |
¥ meer aan gebeuren.
De loonstatus voor deze sturingsgroep wordt doorgestuurd naar
Acerta.
Klik op OK om te bevestigen. |

OK l ‘ Annuleren

m
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a acerta

Afsluiten loonperiode - BEDIENDEN

Hieronder vindt u een overzicht van werknemers waarbij in de kalender, de lonen of in de personalia
gegevens gewijzigd werden (in de kalender, de lonen of in de personalia op bewaren geklikt).
Wanneer u op bevestigen klikt zullen alle werknemers die in dienst zijn in de geselecteerde groep, ook
diegene die hieronder niet terug te vinden zijn, ter berekening aan het Sociaal Secretariaat
doorgegeven worden.

| Overzicht berichten | [afdrukken | k E ey EEt Ig &M
Wijzigingen aan bestaande werknemers : Persoon

INr [Naam |Detail [/ / |
90011 Bertels Griet

Wijzigingen aan bestaande werknemers : Familie

INr INaam ittt |
90011 BERTELS

izl el '9. Wenst u het rapport loonsopgave op te slaan?

Wijzigingen aan bestaan] =

Nr [Naam

290011 HAMONTS

90011 HAMONTS l OK ] | Annuleren

Wijzigingen aan bestaan

INr INaam |Detail

90011 BERTELS GRIET

m

Kaler v
e |

o001 4 Bestandsnaam: |9995D1-BEDIENDEN 31-07-2009 htm - Opslaan
8002

Opsl Is: - *
90011 pslaan als |HTI"-.'1L bestand (* htm;* html) - Annuleren
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Voorbeeld rapport: gegevens loonperiode

LOONSOPGAVE

VAN [01/07/2009 |ToT [31/07/2009 | STURINGSGROEP | BEDIENDEN | WERKGEVERSNUMMER 0999501
Naam werknemer [Nummer [In dienst |Uit dienst + reden |Verbreking [Tewerkstelling
HAMONTS DOMINIQUE /0090011 |01/01/2008 30/38
01 Wo 02 Do 03 Vr 04 Za 05 Zo 06 Ma 07 Di 08 Wo 09 Do 10 Vr 1 Za 12 Z0 13 Ma 14 Di 5W 16 Do
100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100
8.00 7.36 7.36 7.36 7.36 7.36 7.36 8.00 7.36 7.36 7.36 7.36
Tvr 18 Za 1927 20 Ma 21 Di 22 Wo 23 Do 24 \r 25 Za 26 Zo 27 Ma 28 Di 29 Wo 30 D 31 Vr
100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100
7.36 7.36 7.36 7.36 7.36 7.36 7.36 7.36 7.36 7.36 7.36
Code [Omschrijving
100 Gewone prestaties
Geboren op : 2711211984 Uren | Uurloon | Procent | Code Bedrag | Code
Dagen/\Week -5 2.20 314 Mobiliteitsvergoeding 2800.00 | 100 Gewone prestaties
- 12.30 224 Educatief verlof geplaf. 10.00 | 85 Reiskosten naar werk
20.00| 8.5500 100 Gewone prestaties
OPMERKINGEN/WIJZIGINGEN
VAN [01/07/2009 [ToT [31/07/2009 | STURINGSGROEP | BEDIENDEN | WERKGEVERSNUMMER 0999501
Naam werknemer [Nummer [In dienst |Uit dienst + reden |Verbreking [Tewerkstelling
NECOLITERE ROR nnannon n1/01/2008 20/38

m
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10. Rapporten - diverse informatie

©) acerta

Werknemersoverzicht | =) Loonopgave
Personalia | © Personalia
Loonvoorstel |@ Personalia uit diensten
Nieuwe werknemer |@Aanpassingen (binnen deze loonperiode)
Modeldocumenten |@Saldi
Paswoord B
Contactgegevens ) Individueel rapport
Nr: -
Rapporten )
Groeperen Naam : =
Naam :
» Voorschotten _
w Afsluiten loonperiode Voornaam
999501 - BEDIENDEN . ;
999501 - ARBEIDERS ~ © Sturingsgroep : v
Groepen

gl @ Alle werknemers
Individuele werknemer

[_afdrukvoorbeeld | |help |
/]

J £) acerta

Afdrukvoorbeeld mogelijk De kracht van mensen.




O acerta ik ben kmo.be

Dee kracht van mensen.

Home + Toolbox » Acerta Tools » e-Twist

© Terug naar overzicht

e-Twist: loonadministratie via het
Internet

Met e-Twist stuurt u de loon- en prestatiegegevens van uw medewerkers snel

oy vrmilim Ammr sam Asrmets Oacjgs] Caarmtarissd || snirft masse

NW.acerta.be,

Demo e-Twist beschikbaar op: 7>

ratie voor u uit.

Gegevens raadplegen of updaten doet u ook online. Snel, veilig en efficiént.

Bekijk de demo voor een volledig overzicht van de mogelijkheden.

=>ww.acerta.be/KMO/Toolbox/Acerta Tools
=» ikbenkmo.be/Toolbox/acerta tools

J
M Mijn bedrijf | Uit de praktijk Opleidingen Infobank Toolbox Over Acerta Mijn profiel

Acerta Tools Berekeningen Premiescoop

Ga naar acerta.be

zoeken M

Tevredenheidsonderzoek

Premiescoop

Uw financieel voordeel
in enkele ki A o

L e

Vraag hier uw gratis toegang aan -

e -Twist

Bekijk de demo
van de e-Twist
loonadministratie-

tool e-Twist demo .

Cantarct
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- | Aanvullende informatie ?

Bijkomende informatie tijdens kantooruren:

o Technische informatie:
via “Customer support”
e-mail: soc.helpdesk@acerta.be

0 Inhoudelijke informatie:
Uw dossierbeheerder

£) acerta

De kracht van mensen.
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