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Versie 3.1

Gebruiker: …………...
Paswoord: ……………

Op weg met e-Twist in 10 stappen
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1. Opstarten via internet
2. Aanmaak nieuwe werknemer
3. Loonvoorstel - kalender per week

- kalender per dag/periode
4. Loonvoorstel - prestatiecodes
5. Loonvoorstel - berichten
6. Loonvoorstel - lonen
7. Loonvoorstel - saldi
8. Loonvoorstel - bewaren
9. Afsluiten loonperiode
10. Rapporten - loonperiode

- diverse informatie

Op weg met e-Twist



3

1. Acerta-homepage (www.acerta.be)

2. Acerta-homepage

1. Opstarten via Internet

3. Gebruiker en paswoord

1

2

3
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1. Klikken “Nieuwe werknemer”

2. Aanduiden “Nieuwe werknemer”

3. “Volgende”

2. Aanmaak Nieuwe Werknemer
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Invullen van gegevens in de 
verschillende tabbladen

2. Aanmaak Nieuwe Werknemer
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3.Loonvoorstel – Kalender Week

Ingave prestatiecodes + gepresteerde uren per week

3. Loonvoorstel – Kalender Week
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3. Loonvoorstel – Kalender Week
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Ingave prestatiecodes + gepresteerde uren 
per dag mogelijk

Ook Ingave prestatiecodes 
per periode mogelijk

3. Loonvoorstel – Kalender 
Dag/Periode 



9

4. Loonvoorstel – Prestatiecode
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5. Loonvoorstel – Berichten

Beste, 

Mijn werknemer wil een opleiding Frans volgen. 

Hoeveel kredieturen krijgt hij hiervoor?

Bedankt.
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6. Loonvoorstel – Lonen
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7. Loonvoorstel – Saldi
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Ingave “Bewaren” is noodzakelijk

8. Loonvoorstel – Bewaren
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9. Afsluiten loonperiode
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10. Rapporten - loonperiode
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10. Rapporten - loonperiode

Voorbeeld rapport: gegevens loonperiode
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10. Rapporten – diverse informatie

Afdrukvoorbeeld mogelijk
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�ww.acerta.be/KMO/Toolbox/Acerta Tools
� ikbenkmo.be/Toolbox/acerta tools

Demo e-Twist beschikbaar op:

Demo
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Bijkomende informatie tijdens kantooruren:

Technische informatie: 

via “Customer support”

e-mail: soc.helpdesk@acerta.be

Inhoudelijke informatie: 

Uw dossierbeheerder

Aanvullende informatie ?
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